湖北大学硕士研究生入学考试
《信息资源管理基础》考试大纲
（科目代码 722）

一、考试性质

该考试科目是报考湖北大学信息资源管理学术型硕士研究生的必考科目。 旨在了解考生对信息管理及档案管理基础知识和基本理论的掌握情况。
二、考试形式与试卷结构

1. 答卷方式：闭卷，笔试；

2. 内容比例：档案管理学内容占比约 20%，其余内容占比约 80%；

3. 题型比例：名词解释约占 30％ ，简答题约占 30％ ，论述题约占40％。

三、参考书目：
（1）马费成、宋恩梅、赵一鸣 编著，《信息管理学基础》（第三版），武汉大学 出版社，2018.8
（2）王英玮、陈智为、刘越男编著，《档案管理学》（第四版），中国人民大学出 版社，2015.6

四、考察要点

（一）档案管理学内容
1.档案管理学基本概念；档案实体管理的原则与方法；档案价值鉴定工作及其 方法、标准。
2.档案收集工作的基本要求；档案整理工作的意义；档案著录的方法；全宗的 构成条件；全宗内档案的分类等。
3.档案信息资源开发的原则；档案信息资源开发面临的主要障碍及应对措施； 档案利用服务的方式及其变化；档案编研工作的关键步骤。
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4.档案保管工作的内容；档案保管的条件；档案登记与统计的关系； 档案工作 状况登记的主要形式等。
5.档案信息化的内容；我国档案信息化发展阶段；档案数字化的工作流程；档 案数字化的关键技术。
（二） 信息管理学内容

1.信息与信息管理
信息、档案、知识、文献等相关概念；信息化与信息社会；信息管理及其发展。 2.信息分布
信息内容的离散分布规律；信息生产者的分布规律；信息对时间的分布规律。 3.信息获取
信息源及其类型；信息源的评价；信息获取方法、途径与手段。 4.信息组织与序化
信息组织的基本原理与方法；信息描述与揭示；网络信息组织；知识组织。 5.信息服务与用户
信息服务的内涵、特性与设计；信息服务的演化；用户信息需求与行为；网络 用户信息行为与服务拓展。
6.信息交流
信息交流及其机制；信息交流的模式；网络环境下的信息交流。 7.信息系统概述
信息系统的基本概念；信息系统开发；信息系统项目管理；信息系统安全。 8.信息机构及其管理
信息机构的类型与职能；信息机构的运行及管理。 9.信息政策与法律
信息政策与法律的基本问题；信息政策与法律的构成体系；信息政策与法律的 制定原则。
2
